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C.N. UNIFARM S.A. 
 
Post:                  Reprezentant comercial – Compartimentul Contractare si Relatii Clienti 
Tip contract:     Nedeterminat 
Oras:                 Bucuresti 
 
 
Descrierea postului:  
 
•          Preia comenzi de la beneficiari pe fax sau email si le opereaza in vederea facturarii in 
program; 
• Raspunde de contractarea produselor conform prescriptiilor tehnice si conditiilor de calitate 
prevazute in documentatia tehnica 
• Cunoaste in detaliu toate produsele din portofoliu;  
• Factureaza produsele din portofoliul Companiei in cantitatea solicitata in baza unei 
comenzi/contract , verifica clauzele contractuale (termen de plata,penalitati);  
• Transmite la Serv. Depozit,  toate facturile emise, in original, in 3 exemplare semnate si 
certificate;  
• Raspunde de executarea contractelor economice derulate cu fiecare beneficiar (respectarea 
termenelor de livrare, cantitate); 
• Ia masuri pentru preintampinarea formarii de stocuri fara miscare sau cu miscare lenta; 
• Elaboreaza oferte cu produsele din portofoliu si le transmite potentialilor clienti;  
• Rezolva reclamatii referitoare la cantitate, ambalaje, termene de livrare sau alte conditii 
prevazute in contracte; 
• Raspunde de executarea contractelor comerciale de distributie a produselor din portofoliu; 
• Arhiveaza in dosarul fiecarui client contractul si comenzile si orice fel de corespondenta 
comerciala (notificare, negatie, refuz de marfa, etc.); 
• Pastreaza o evidenta clara a comenzilor neonorate in cazul produselor deficitare ca stoc. La 
momentul intrarii produselor in stoc, se asigura ca toti clientii pastreaza comanda initiala si doar dupa 
acordul lor, factureaza ; 
 
Cerinte: 
 

- Studii medii (absolvent de liceu cu diploma de bacalaureat) /superioare (absolvite cu 
diploma de licenta) 

- Buna cunoastere a mediului concurential de afaceri; 
           -    Experienta in domeniul comercial de minimum 2 ani  
           -    Experienta in domeniul farma reprezinta un avantaj 
            
Abilitati: 
 
           - Bune cunostinte de limba engleza; 

- Spirit de observatie, dinamism, viteza de reactie;  

- Gandire comerciala; 

- Eficienta;  

- Seriozitate, responsabilitate, loialitate,  

- Atitudine pozitiva; 
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          - Foarte bune abilitati de utilizare a computerului (Word, Excel, fax on email, email, baze 
de date, Internet); 
 
 
Oferta: 

• Pachet salarial atractiv; 
• Bonuri de masa; 
• Mediu de lucru placut. 

 
Persoanele care sunt interesate si indeplinesc cerintele postului pot transmite CV-ul pe adresa 
recrutare@unifarm.ro cu mentiunea “Pentru pozitia : Reprezentant comercial”. 
  
Toate CV-urile primite vor fi tratate cu confidentialitate. Doar candidatii care indeplinesc cerintele vor 
fi contactati pentru un interviu, celelalte aplicatii fiind pastrate in baza de date a companiei pentru 
oportunitati viitoare de angajare. 
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